
الداخليالرقابةنظام
بجدةوالمعوزينالمعسرينالسجناءمساعدةجمعية



الداخليةالرقابةتعريف(:١)المادة

التيالتنظيميةالخططمنمجموعةعنعبارةبأنهاالداخليةالرقابةتعريفيمكن
مدىومراجعةاستخدامها،علىوالرقابةالجمعيةأصولعلىالمحافظةأجلمنصممت

العاملينوتشجيعللجمعيةالتشغيليةالكفاءةتحفيزوزيادةالمحاسبية،البياناتوتوثيقدقة
الجمعية.أهدافتحقيقعلىوالعملبسياستهاوالتقيداتباععلىالجمعيةفي

وكفاءةبفعاليةالجمعيةأهدافتحقيقلضماننظامبأنهاأيضاًتعريفهايمكنكما
فالرقابةوالسياسات.واللوائحللقوانينوالامتثالبها.موثوقماليةتقاريروإصدار
للجمعية.المحتملةالمخاطرعلىيسيطرماكليتضمنواسعمفهومالداخلية

الداخلية:الرقابةأهداف(:٢)المادة

يلي:فيماتتمثلالداخليةالرقابةنظاممنتحقيقهاالمرادالأهدافإن

عواملوفيللجمعيةالمتعددةالأنشطةفيالتحكمطريقعنالجمعية:فيالتحكم.１
الوضعتعكسمصداقيةذاتمعلوماتإلىالوصولأجلمنوتكاليفهاونفقاتهاإنتاجها
لها.الحقيقي

الجمعية.أصولحماية.２

المحاسبية.المعلوماتنوعيةضمان.３

بكفاءةالعملتشجيع.４

الإدارية.بالسياساتالالتزامتشجيع.５



الداخليةالرقابةعناصر(:٣)المادة

نظاميتضمنهاالتيالعناصرأهمتحديديمكنوأهدافهاالداخليةالرقابةتعريفخلالمن
يلي:فيماالجمعيةفيالداخليةالرقابة

المحاسبية:الرقابةأولاً:

التالية:الجوانبطريقعنالرقابةمنالنوعهذاتحقيقيتم

للجمعية.وملائممتكاملمستندينظاموتصميموضع.１

الجمعية.نشاطوطبيعةيتفقوسليممتكاملمحاسبينظاموضع.２

المتعارفالمحاسبةلقواعدوفقاًالجمعيةوممتلكاتأصوللجردسليمنظاموضع.３
عليها.

منللتأكدومتابعتهاوممتلكاتهاوأصولهاالجمعيةوحمايةلمراقبةنظاموضع.４
له.خصصتفيماواستخدامهاوجودها

المحاسبة.سجلاتبياناتلمقارنةملائمنظاموضع.５

تسجيله.تممادقةمنللتحققدوريبشكلالمراجعةموازينلإعدادنظاموضع.６

الجردية.والتسوياتالجردنتيجةلاعتمادنظاموضع.７



الإدارية:الرقابةثانياً:

التالية:الجوانبخلالمنالرقابةمنالنوعهذايتحقق

مستوىعلىالفرعيةالأهدافوكذلكللجمعيةالرئيسيةالعامةالأهدافتحديد.１
الإدارات.

الأهدافتحقيقلضمانالجمعيةفيالتنظيميةالخطةلرقابةنظاموضع.２
الموضوعة.

دوري.بشكلأنواعهااختلافعلىالجمعيةفيالنشاطعناصرلتقديرنظاموضع.３

وماالجمعيةمصالحمعيتعارضلابماالقراراتاتخاذلعمليةخاصنظاموضع.４
أهداف.منتحقيقهإلىيهدف

الداخلي:الضبطثالثاً:

أصولحمايةإلىالهادفةوالإجراءاتالتنسيقوسائلوجميعالتنظيميةالخطةيشمل
أهدافهتحقيقسبيلفيالداخليالضبطيعتمدالاستعمال.سوءأوالضياعمنالجمعية

الذاتية.المراقبةمعالعملتقييمعلى

الداخلية:الرقابةومبادئمكونات(:٤)المادة

يلي:ماعلىالرقابةلنظامالأساسيةالمكوناتتشتمل

الرقابة:بيئةأولاً:

عليها.يحافظونالتيالأخلاقيةوالقيموالعاملينالإدارةنزاهة.１

بالكفاءة.الإدارةالتزام.２



المخاطر:تقييمثانياً:３

منكانتسواءالجمعيةتواجههاالتيالمخاطرلتقييمالمجالالداخليةالرقابةأنظمةتفسح
شرطاًللجمعيةوواضحةثابتةأهدافوضعيعتبركماالخارجية.أوالداخليةالمؤثرات

المخاطر.لتقييمأساسياً

الرقابية:النشاطاتثالثاً:

وهيالإدارةتوجهاتتدعموآلياتوإجراءاتسياساتعنعبارةالرقابيةالنشاطات
والحفاظالأداءمراجعةالمصادقات،مثل:المخاطر،لمعالجةبإجراءاتالقيامتضمن

السجلات.على

النظام:مراقبةرابعاً:

أنوتضمنما،زمنيةفترةفيالأداءنوعتقييمعلىالداخليةالرقابةأنظمةمراقبةتعمل
الداخليةالرقابةأنظمةتصميمويجبمباشرة.معالجتهاتموالمراجعةالتدقيقنتائج

الداخلية.العملياتمنكجزءالمراقبةعملياتاستمرارلضمان

الداخليةالمراجعةلجنةمهام(:٥)المادة

تطبيقه،علىوالإشرافالداخليةالرقابةنظامتقييمالداخليةالمراجعةلجنةتتولى
الساريةوالتعليماتواللوائحبالأنظمةوعامليهاالشركةالتزاممدىمنوالتحقق

وإجراءاتها.الجمعيةوسياسات



الداخلية:المراجعةلجنةتكوين(:٦)المادة

يلي:ماالداخليةالمراجعةلجنةتكوينفييراعى

والتدريب.الكفاءةبهاالعاملينفيتتوافرأن.１

أمامها.مسؤولةتكونوأنالإدارةمجلسإلىتقاريرهااللجنةترفعأن.２

عليهاوالحصولوالوثائقوالمستنداتالمعلوماتعلىالاطلاعمنتمكنأن.３
قيد.دون

الداخلية:المراجعةخطة(:٧)المادة

الإدارةمجلسمنمعتمدةللمراجعةشاملةخطةوفقالداخليةالمراجعةلجنةتعمل
الأقل.علىسنوياًوالعملياتالأنشطةمراجعةويجبسنوياًالخطةوتحدث

الداخلية:المراجعةتقرير(:٨)المادة

إدارةمجلسإلىوتقدمهأعمالهاعنمكتوباًتقريراًالداخليةالمراجعةلجنةتعد.１
سنوي.ربعبشكلالجمعية

ماالتقريريتضمنأنعلىالداخليةالمراجعةلجنةتقريرنطاقالإدارةمجلسيحدد.２
يلي:

المخاطر.وإدارةوالاستثماراتالحساباتإدارةعلىوالإشرافالرقابةإجراءاتأ‌.

الموجودة.والأنظمةالجمعيةفيالمخاطرعواملتقييمب‌.

الداخلية.الرقابةنظامتطبيقفيالعموميةوالجمعيةالإدارةمجلسأداءتقييمت‌.

الداخليةالرقابةتطبيقفيالإخفاقأوجهث‌.



المحاسبيةوالمستنداتالنماذجتصميمعلىيقتصرلاالداخليةالرقابةوسائلوتحقق
:-مثلبالجمعيةالعملسبلكافةليشمليمتدبلفحسبمساراتهاوتحديد

بالجمعيةالعاملينالموظفينكفاءة-
الجمعيةداخلالعملتقسيم-
الجمعيةداخلمهمةلكلللأداءمعاييرتحديد-
المنجزةللأعمالإثباتوجود-
البياناتتسجيلفيالدقة-
ينجزعملكلمراجعةتحقق-
هناكتكونلكىفإنهوبالتاليالضياعمنالجمعيةلممتلكاتالماديةالحمايةتوافر-

محاسبينظاموجودأنحيثالنظاملتطبيقالملائمالمناختوافريجبفعالةداخليةرقابة
.فائدةذيغيريكونسوفالداخليةالرقابةنظمغيابمعودقيقسليم


