
الداخليالرقابةنظام
بجدةوالمعوزینالمعسرینالسجناءمساعدةجمعیة



الداخلیةالرقابةتعریف):١(المادة

التيالتنظیمیةالخططمنمجموعةعنعبارةبأنھاالداخلیةالرقابةتعریفیمكن
مدىومراجعةاستخدامھا،علىوالرقابةالجمعیةأصولعلىالمحافظةأجلمنصممت

العاملینوتشجیعللجمعیةالتشغیلیةالكفاءةتحفیزوزیادةالمحاسبیة،البیاناتوتوثیقدقة
الجمعیة.أھدافتحقیقعلىوالعملبسیاستھاوالتقیداتباععلىالجمعیةفي

وكفاءةبفعالیةالجمعیةأھدافتحقیقلضماننظامبأنھاأیضاًتعریفھایمكنكما
فالرقابةوالسیاسات.واللوائحللقوانینوالامتثالبھا.موثوقمالیةتقاریروإصدار
للجمعیة.المحتملةالمخاطرعلىیسیطرماكلیتضمنواسعمفھومالداخلیة

الداخلیة:الرقابةأھداف):٢(المادة

یلي:فیماتتمثلالداخلیةالرقابةنظاممنتحقیقھاالمرادالأھدافإن

عواملوفيللجمعیةالمتعددةالأنشطةفيالتحكمطریقعنالجمعیة:فيالتحكم.１
الوضعتعكسمصداقیةذاتمعلوماتإلىالوصولأجلمنوتكالیفھاونفقاتھاإنتاجھا
لھا.الحقیقي

الجمعیة.أصولحمایة.２

المحاسبیة.المعلوماتنوعیةضمان.３

بكفاءةالعملتشجیع.４

الإداریة.بالسیاساتالالتزامتشجیع.５



الداخلیةالرقابةعناصر):٣(المادة

نظامیتضمنھاالتيالعناصرأھمتحدیدیمكنوأھدافھاالداخلیةالرقابةتعریفخلالمن
یلي:فیماالجمعیةفيالداخلیةالرقابة

المحاسبیة:الرقابةأولاً:

التالیة:الجوانبطریقعنالرقابةمنالنوعھذاتحقیقیتم

للجمعیة.وملائممتكاملمستندينظاموتصمیموضع.１

الجمعیة.نشاطوطبیعةیتفقوسلیممتكاملمحاسبينظاموضع.２

المتعارفالمحاسبةلقواعدوفقاًالجمعیةوممتلكاتأصوللجردسلیمنظاموضع.３
علیھا.

منللتأكدومتابعتھاوممتلكاتھاوأصولھاالجمعیةوحمایةلمراقبةنظاموضع.４
لھ.خصصتفیماواستخدامھاوجودھا

المحاسبة.سجلاتبیاناتلمقارنةملائمنظاموضع.５

تسجیلھ.تممادقةمنللتحققدوريبشكلالمراجعةموازینلإعدادنظاموضع.６

الجردیة.والتسویاتالجردنتیجةلاعتمادنظاموضع.７



الإداریة:الرقابةثانیاً:

التالیة:الجوانبخلالمنالرقابةمنالنوعھذایتحقق

مستوىعلىالفرعیةالأھدافوكذلكللجمعیةالرئیسیةالعامةالأھدافتحدید.１
الإدارات.

الأھدافتحقیقلضمانالجمعیةفيالتنظیمیةالخطةلرقابةنظاموضع.２
الموضوعة.

دوري.بشكلأنواعھااختلافعلىالجمعیةفيالنشاطعناصرلتقدیرنظاموضع.３

وماالجمعیةمصالحمعیتعارضلابماالقراراتاتخاذلعملیةخاصنظاموضع.４
أھداف.منتحقیقھإلىیھدف

الداخلي:الضبطثالثاً:

أصولحمایةإلىالھادفةوالإجراءاتالتنسیقوسائلوجمیعالتنظیمیةالخطةیشمل
أھدافھتحقیقسبیلفيالداخليالضبطیعتمدالاستعمال.سوءأوالضیاعمنالجمعیة

الذاتیة.المراقبةمعالعملتقییمعلى

الداخلیة:الرقابةومبادئمكونات):٤(المادة

یلي:ماعلىالرقابةلنظامالأساسیةالمكوناتتشتمل

الرقابة:بیئةأولاً:

علیھا.یحافظونالتيالأخلاقیةوالقیموالعاملینالإدارةنزاھة.１

بالكفاءة.الإدارةالتزام.２



المخاطر:تقییمثانیاً:３

منكانتسواءالجمعیةتواجھھاالتيالمخاطرلتقییمالمجالالداخلیةالرقابةأنظمةتفسح
شرطاًللجمعیةوواضحةثابتةأھدافوضعیعتبركماالخارجیة.أوالداخلیةالمؤثرات

المخاطر.لتقییمأساسیاً

الرقابیة:النشاطاتثالثاً:

وھيالإدارةتوجھاتتدعموآلیاتوإجراءاتسیاساتعنعبارةالرقابیةالنشاطات
والحفاظالأداءمراجعةالمصادقات،مثل:المخاطر،لمعالجةبإجراءاتالقیامتضمن

السجلات.على

النظام:مراقبةرابعاً:

أنوتضمنما،زمنیةفترةفيالأداءنوعتقییمعلىالداخلیةالرقابةأنظمةمراقبةتعمل
الداخلیةالرقابةأنظمةتصمیمویجبمباشرة.معالجتھاتموالمراجعةالتدقیقنتائج

الداخلیة.العملیاتمنكجزءالمراقبةعملیاتاستمرارلضمان

الداخلیةالمراجعةلجنةمھام):٥(المادة

تطبیقھ،علىوالإشرافالداخلیةالرقابةنظامتقییمالداخلیةالمراجعةلجنةتتولى
الساریةوالتعلیماتواللوائحبالأنظمةوعاملیھاالشركةالتزاممدىمنوالتحقق

وإجراءاتھا.الجمعیةوسیاسات



الداخلیة:المراجعةلجنةتكوین):٦(المادة

یلي:ماالداخلیةالمراجعةلجنةتكوینفيیراعى

والتدریب.الكفاءةبھاالعاملینفيتتوافرأن.１

أمامھا.مسؤولةتكونوأنالإدارةمجلسإلىتقاریرھااللجنةترفعأن.２

علیھاوالحصولوالوثائقوالمستنداتالمعلوماتعلىالاطلاعمنتمكنأن.３
قید.دون

الداخلیة:المراجعةخطة):٧(المادة

الإدارةمجلسمنمعتمدةللمراجعةشاملةخطةوفقالداخلیةالمراجعةلجنةتعمل
الأقل.علىسنویاًوالعملیاتالأنشطةمراجعةویجبسنویاًالخطةوتحدث

الداخلیة:المراجعةتقریر):٨(المادة

إدارةمجلسإلىوتقدمھأعمالھاعنمكتوباًتقریراًالداخلیةالمراجعةلجنةتعد.１
سنوي.ربعبشكلالجمعیة

ماالتقریریتضمنأنعلىالداخلیةالمراجعةلجنةتقریرنطاقالإدارةمجلسیحدد.２
یلي:

المخاطر.وإدارةوالاستثماراتالحساباتإدارةعلىوالإشرافالرقابةإجراءاتأ .

الموجودة.والأنظمةالجمعیةفيالمخاطرعواملتقییمب .

الداخلیة.الرقابةنظامتطبیقفيالعمومیةوالجمعیةالإدارةمجلسأداءتقییمت .

الداخلیةالرقابةتطبیقفيالإخفاقأوجھث .



المحاسبیةوالمستنداتالنماذجتصمیمعلىیقتصرلاالداخلیةالرقابةوسائلوتحقق
:-مثلبالجمعیةالعملسبلكافةلیشملیمتدبلفحسبمساراتھاوتحدید

بالجمعیةالعاملینالموظفینكفاءة-
الجمعیةداخلالعملتقسیم-
الجمعیةداخلمھمةلكلللأداءمعاییرتحدید-
المنجزةللأعمالإثباتوجود-
البیاناتتسجیلفيالدقة-
ینجزعملكلمراجعةتحقق-
ھناكتكونلكىفإنھوبالتاليالضیاعمنالجمعیةلممتلكاتالمادیةالحمایةتوافر-

محاسبينظاموجودأنحیثالنظاملتطبیقالملائمالمناختوافریجبفعالةداخلیةرقابة
.فائدةذيغیریكونسوفالداخلیةالرقابةنظمغیابمعودقیقسلیم


