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الأول:الفصل

وتعاریفعامةأحكام

لھ.التابعةوفروعھاللجمعیةالمالیةالأعمالجمیععلىاللائحةھذهأحكامتسري):1(مادة

التالي:النحوعلىمنھاكلأمامالموضحةالمعانياللائحةھذهفيوردتأینماالتالیةوالألفاظبالعباراتیقصد):2(مادة

التعریفالمصطلح

النظام
علیھالمصادقھـ18/02/1437وتاریخ)61(رقمالوزراءمجلسبقرارالصادرةالأھلیةوالمؤسساتالجمعیاتنظام

ھـ.19/02/1437وتاریخ)8(م/رقمالملكيبالمرسوم

للنظامالتنفیذیةاللائحة
)73739(رقمالاجتماعیةوالتنمیةالعملوزیربقرارالصادرةالأھلیةوالمؤسساتالجمعیاتلنظامالتنفیذیةاللائحة

ھـ11/6/1437وتاریخ

الاجتماعیةوالتنمیةالبشریةالمواردوزارةالوزارة

بجدةوالمعوزینالمعسرینالسجناءمساعدةجمعیةالجمعیة

الجمعیةإدارةمجلسالمجلس

الجمعیةإدارةمجلسرئیسالرئیس

للجمعیةالمالیةالأمورجمیععلىوالمشرفالادارةمجلساعضاءمنعضوھوالماليالمشرف

الماليوالمشرفالإدارةمجلسرئیسمنمباشرةتصدروتقاریرھاللجمعیةالداخلیةبالمراجعةالخاصةاللجنةھيوالمراجعةالتدقیقلجنة

لجمعیةالتنفیذيالمدیرالتنفیذيالمدیر

الحساباتادارة

التالیة:الوظائفالتالیةالوظائفوتشملبالجمعیةالخاصةالإدارةھي
الإجراءاتعلىقسمھفيالموظفینوتدریبومراجعةوتنفیذتطبیقعنالمسؤولالشخصوھوالحسابات:مدیر-1

الداخلیة،المراجعةلجنةالتنفیذي،(المدیراختصاصھبحسبكلاالإداریةللجھاتالتقاریرویرفعوالمالیةالمحاسبیة
وتحلیلھا.إصدارھاوطرقالمالیةالتقاریرفيالمحاسبیةالخبرةذويمنویكونالخارجي)المراجع

الشھریةالاقفالقیودلإدخالالمحاسبمعالمتابعةعنوالمسؤولالمتوسطةالخبرةذوالمحاسبھواول:محاسب-2
المراجعة.میزانمعلمطابقتھابالمحاسبالخاصةالیومیةقیودومراجعة

المحاسبي.الدلیلفيلھاالمناسبالتوجیھمعالعھدوإغلاقالیومیةالقیودمحاسبھومحاسب:-3

للجمعیةالمالیةالقوائموإصدارلمراجعةلھاالمرخصالجھةوھيالخارجيالمراجع

الصندوقامین
بنكي،ایداع(تحصیل،بالجمعیةالخاصةالنقدیةالعملیاتكافةمعللتعاملالتنفیذيالمدیرقبلمنالمفوضالشخصھو

المتبعة.المحاسبیةبالإجراءاتالتقیدضرورةمعالعھد)صرفالمشتریات،قیمةسداد

المحاسبيالدلیل
مجموعاتإلىالحساباتتبویبفیھویتمالجمعیةفيالمحاسبيالنظاممنھایتألفالتيالحساباتوأرقامبأسماءبیانھو

(المیزانیة،المالیةللقوائمالأساسيالمكونوھومختلفة،بمستویاتتحلیلیةثمفرعیةمجموعاتمنھاویتفرعرئیسیة
النقدي).التدفققائمةوالمصروفات،الإیراداتقائمة
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المراجعةمیزان

والتأكدمراجعتھایجبلذلكوصحتھاالمالیةللتقاریرالأساسيالمكونوھووالدائنةالمدینةالجمعیةلحساباتقائمةھو
التالي:تطابقھاعدمأمثلةومنالحساباتومدیرالأولالمحاسبقبلمنمحاسبیاتوجیھھاصحةمن
طبیعتھابحسبالحساباتربطمنوالتأكدالیومیةقیودبمراجعةالإجراءویكونوالدائنالمدینالحساببینفرق

والدائن).(المدینالمحاسبیة
للقید.المحاسبيالتوجیھبمراجعةالإجراءویكونالدائنةاوالمدینةالحساببنودبعضفيمبررالغیرالارتفاع

الختامیةالحسابات
فيالعجزأوالفائضفیھایظھربحیثالمالیةالسنةخلالالجمعیةأعمالتلخیصبھدفإعدادھایتمالتيالحساباتھي

الاھلاك،(المخصصات،نقدیةغیرأونقدیةسواءوالمصروفاتللإیراداتالإغلاققیودكافةوتشملالملكیةحقوق
المستحقة).والایراداتمقدما،المدفوعةالمبالغ

الثابتةالأصول
المركزفيوتظھروكھربائیة،الكترونیةاجھزةوعام،مكتبيأثاثالسیارات،العقارات،منالجمعیةممتلكاتھي

الحساباتمدیریراهمابحسبلھاالمقارنبالسعرتظھرللجمعیةعینيتبرعكانتحالوفيلھاالتاریخیةبالتكلفةالمالي
التنفیذي.المدیروبموافقة

الثابتةالأصولإھلاك
فيویظھرمنھ،الاستفادةفترةعلىالأصلشراءمصروفاتلتوزیعدوریةبصورةیتمالذينقديالغیرالمصروفھو

اھلاكھاوطرقالأصولبكافةتفصیليبیانوجودضرورةمعواھلاكھالأصلتصنیفحسبمصنفاالماليالمركز

المالیةالقوائم

التالي:وتشملالمالیةالقوائم
التالي:حسبتبویبھاویتمالجمعیةوالتزاماتأصولملخصوفیھاالمیزانیة:
التالي:حسبتبویبھاویتمالأصول
المستحقةوالایراداتمقدما،المدفوعةالمصروفاتالأجل،قصیرةالاستثماراتحكمھا،فيوما(النقدیةالمتداولة

والمخزون).
السنةفترةتتجاوز(والتيالانشاءتحتمشاریعالأجل،طویلةالاستثماراتوإھلاكھا،الثابتة(الأصولمتداولةغیر

انشائھا).منالانتھاءبعدللأصولتحویلھایتمبحیثالمالیة)
التالي:حسبتبویبھاویتمالالتزامات
مقدمة).وایراداتتبرعاتمستحقة،مصروفاتدائنة،(ذمممتداولةالتزامات
الموظفین).خدمةنھایة(المخصصاتمتداولةغیرالتزامات
نھایةالنھائيبالرصیدوتظھرالجمعیةحساباتفيأودعتالتيالعینیةالتبرعاتأوالنقدیةالمبالغھيالملكیةحقوق
الإیرادات)منأكبرالمصروفاتكانتإذاوعجزالمصروفاتمنأكبرالجمعیةإیراداتحالفي(فائضالمالیةالسنة
المیزانیةمعویرفقبالتفصیلالملكیةحقوقفيالتغییرتقریرحفظضرورةمع

والمصروفات:الإیراداتقائمة
كالتالي:تصنیفھاویتمالإیرادات
مقیدة.نقدیةإیرادات
مقیدة.غیرنقدیةإیرادات
مقیدة.عینیةإیرادات
مقیدة.غیرعینیةإیرادات

كالتالي:تصنیفھاویتمالمصروفات
الجمعیة.لمشاریعمباشرةمصروفات
وإداریة.عمومیةمصروفات

الأنشطةلكافةالنقديالتدفقعنتوضیحفیھالانالماليالنظامكفاءةتوضحالتيالقائمةوھيالنقدیة:التدفقاتقائمة
للجمعیة.والاستثماریةالتمویلیةالتشغیلیة،

المالیةالمخالفات
بالأرقامالتلاعباومعارفھلاحداولھمالیةمنفعةلتحقیقبالجمعیةسلطتھاونفوذهباستغلالشخصأيقیامھي

الواقععكسبصورةلتظھرالمالیةالقوائمفيالظاھرة
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اللائحةوكذلكبابھفيكلالھاتنفیذاًالصادرةالوزاریةوالقراراتالعلاقةذاتولوائحھاالاجتماعیةوالتنمیةالبشریةالمواردوزارةأنظمةتطبق):3(مادة

اللائحة.ھذهفينصبشأنھیردلمأوسبقفیمانصبشأنھیردلمفیماالجمعیةإدارةمجلسوقراراتللجمعیةالأساسیة

الثاني:الفصل

والمحاسبیة:المالیةالسیاسات

العام.ذلكمندیسمبرشھرمنیومآخرفيوتنتھيعامكلمنینایرمنتبدأشھراًعشربأثنيللجمعیةالمالیةالسنةتحدد):4(مادة

جاءكماالوزارةتصدرھاالتيالمحاسبیةوالتقاریروالنماذجالقانونیینللمحاسبینالسعودیةالھیئةمنالصادرةالمحاسبیةبالمعاییرالجمعیةتتقید):5(مادة

للنظام.التنفیذیةاللائحةمن)36(المادةفي

یلي:فیمایفوضھمنأوالإدارةمجلسموافقةیلزمبالجمعیة،للعملمنظمةأخرىوأدلةلوائحوأيالمالیةاللوائحببنودالإخلالعدممع):6(مادة

الشرعیة.الضوابطوفقالأفرادمعأوالبنوكمعالحسنةقروضإبرام-1

تورید-الرھن-الإیجار-...إلخ).(عقودمالیةسنةمنلأكثرالجمعیةعلىالتزاماتترتبالتيالعقودإبرام-2

العقود.فسخأوالتنازلأوالتصالح-3

جدید.استثماريمشروعأيتشغیلأوإنشاء-4

للجمعیة.الثابتةالأصولمنأصلأيبیع-5

الجمعیة.لمنسوبيوالحوافزالرواتبنظامتعدیل-6

المالیة.الصلاحیاتتعدیل-7

البنكیة:الحسابات):7(مادة

لذلك.یفوضھمناوالإدارةمجلسلرئیستكونللجمعیةبنكیةحساباتفتحصلاحیة.1

یلي:كماالالكترونیةوالتحویلاتالشیكاتلصرفالتوقیعصلاحیة.2

a.ریال).ألفمائةوقدره(فقطریال100.000تتجاوزالتيللمبالغمعاالماليالمشرفونائبھاوالإدارةمجلسلرئیستكون

b.ریال).ألفخمسونوقدره(فقطریال50,000المبلغتجاوزحالفيمعاالحساباتورئیسالتنفیذيالمدیر

c.ریال.ألفخمسینمناقلالمبلغكانحالفيالتنفیذيالمدیر

الجدیدة.التوقیعاتواعتمادبالقرارفوراالبنكإبلاغیجبالإدارةمجلسقبلمنالشیكاتعلىالتوقیعصلاحیةإضافةاوتغییرحالفي.3

الحسابات.لرئیسوتسلیمھارسميمستندفيوأرقامھاتسجیلھایجبالشیكاتدفاتراستلامعند.4

الاستلام.وتاریخالشیكاتارقامفیھیظھررسميبمستندللشیكاتالرقميالتسلسلمراعاةمعشیكاتدفترالصندوقأمینتسلیمیتم.5
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التالي:مراعاةالصندوقأمینعلىیجبالشیكوصرفتحریرعند.6

a.والموافقات.الاعتماداتجمیعمعبالصرفالخاصةالمستنداتاستلام

b.فقط.الأولللمستفیدالشیكاتتحریریتم

c.الصلاحیة.أصحابمنللتوقیعالمستنداتكافةمعالشیكرفع

d.التوقیع.بعدالشیكتصویر

e.بالاستلام.الشیكصورةعلىوتوقیعھالشیكمنالمستفیدمنقبضسنداستلام

f.للمحاسب.وتسلیمھاالمستنداتكافةإرفاق

التسویاتعملطویلةلفترةالصرفتأخرحالوفيالبنكيالحسابمنخصمھاوالشیكاتصرفمتابعةالحساباتإدارةعلىینبغي.7

الصرف.یتمحتىالأمرومتابعةلذلكاللازمة

بالبنك.خاصبملفبالتقریروالاحتفاظبالجمعیةالحساباتارصدةمعالبنكیةالحساباتوتسویةمطابقةتقریرإصداریتمشھركلنھایة.8

).6(رقمالبندفيخطواتكافةاتباعیتم)2معمد،1معمد(منشئ،الإلكترونیةالبنكیةالتحویلاتاعتمادكانحالفي.9

یلي:ماالأقلعلىتتضمنتعامیمالرئیسیصدر):8(مادة

الوزارة.أنظمةوفقالمعتمدةالتوقیعاتمننماذج-1

سریانھا.تاریخبیانمعالداخلیةالنقدیةالتوقیعاتاعتمادفيالحذفأوبالإضافةالتعدیلات-2

قرارات.منیتبعھوماالصلاحیاتتفویضدلیلیحددھاوالتيللتوقیعاتالنقدیةالمبالغحدود-3

الصرفقبلالمالیةالعملیاتجمیعمراجعةتتمأنیلزماللائحة،ھذهمن)11(المادةعلیھتشتملوماالداخلیةالرقابةبنظمالإخلالعدممع):9(مادة

المؤقتة.أوالمستدیمةالعھدأوالسُلفخلالمنأونقداًأوشیكاتبموجبالصرفكانسواء

بالجمعیةالحساباتمدیرمھام

المالیة،الجمعیةشؤونجمیععنمسؤولاًالحساباتمدیریكونالتنفیذيوالمدیرالإدارةمجلسومسؤولیاتبصلاحیاتالإخلالعدممع):10(مادة

سیما:ولا

لھا.التنفیذیةوالقراراتالمالیةاللائحةأحكامومراقبةتنفیذ-1

إجراءیباشرمنتفویضسلطةولھوآخروقتبینالمفاجئالجردوكذلكموعدهفيوالفرعیةالرئیسیةللخزائنالسنويالجردإجراءاتاتخاذ-2

بمسؤولیتھ.ذلكیخلأندونعنھنیابةالجرد

للجمعیة.الثابتةالأصولسجلاتعلىومطابقتھاللجمعیةالثابتةالأصوللكافةالسنوينصفالجردإجراء-3
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الأنظمةوفقمستمربشكلتطویرھاعلىوالعملالمالیةللإجراءاتأدلةإعدادالعلاقةذاتالإداراتمعبالتعاونالحساباتمدیریتولى):11(مادة

التنفیذي.المدیرمنواعتمادھاالماليالأداءفيوفاعلیةكفاءةیحققوبماالساریةواللوائح

واللوائحالتشریعیةالأنظمةعلیھنصتماوفقتطبیقھعلىوالعملللجمعیةملائممحاسبيمالينظاموضعالحساباتمدیریتولى):12(مادة

المحاسبي.العرفوفقاللائحةھذهفیھابماالجمعیاتلأعمالالمنظمة

إدارتھأعمالتنظیمفيوغیرھاالمتخصصةالاستشاریةوالمكاتبالفنیةالمؤسساتمنالخبرةبأصحابیستعینأنالحساباتلرئیس):13(مادة

ذلك:ومن

للجمعیة.التقدیریةالموازنةإعداد-1

للجمعیة.الاستثماریةللمشاریعالجدوىدراساتإعداد-2

الآلیة.ونظمھاالحساباتإدارةإجراءاتوتطویرإعداد-3

التنفیذي.المدیرموافقةبعدإلاذلكیباشرلاولكنأعمالھأداءفيلمساعدتھمناسباًیراهمنترشیحالحساباتلرئیس):14(مادة

المحاسبیةالمالیةبالأعمالالقیامیتولىالحساباترئیسإشرافتحتللجمعیةأكثرأومحاسببتعیینیفوضھمنأوالتنفیذيالمدیریقوم):15(مادة

میزانمراجعةخلالمنالترحیلصحةمنوالتأكدعلیھا،الحساباترئیساعتمادبعدالنظامفيوترحیلھاالمحاسبیةالدفاترفيللقیدتسجیلمن

المحاسبة.أعمالطبیعةتتطلبھمماذلكوغیروالسنویةالدوریةالتقاریرلإصدارالحساباتلرئیسالمیزانلرفعتمھیداوذلكالمراجعة

وموظفیھ.الحساباترئیسمسؤولیةوتحتمقرھافيللجمعیةالمحاسبیةوالمستنداتوالسجلاتالدفاترجمیعتحفظ):16(مادة

الجمعیة،فيالأخرىالإداریةالوحداتكافةمعبالتعاونللجمعیةالتقدیریةالمیزانیةمشروعإعدادموظفیھمعالحساباترئیسیتولى):17(مادة

المجلس.علىلعرضھاتمھیداالتنفیذيالمدیرتعلیماتوفقوذلك

البیاناتكافةوتقدیمالإدارةمجلسمنالمعتمدالقانونيوالمحاسبالداخليالمراجعمھامتسھیلوموظفیھالحساباترئیسعلى):18(مادة

للجمعیة.المالیةالقوائممراجعةفيعملھمھامتتطلبھاالتيوالمعلومات
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الحساباترئیسالتنفیذيالمدیرالماليالمشرفالإدارةمجلسرئیسالعملیاتالمھام

اللائحةأحكام

✓اعداد

✓تنفیذ

✓✓مراجعة

✓اعتماد

السنويالجردإجراءات

✓اعداد

✓تنفیذ

✓مراجعة

✓اعتماد

النصفالجردإجراءات
سنوي

✓اعداد

✓تنفیذ

✓مراجعة

✓اعتماد

المالیةالإجراءاتأدلة

✓اعداد

✓تنفیذ

✓✓مراجعة

✓اعتماد

الماليالنظام

✓اعداد

✓تنفیذ

✓✓مراجعة

✓اعتماد

التقدیریةالموازنة

✓اعداد

✓تنفیذ

✓مراجعة

✓✓✓اعتماد
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الحساباترئیسالتنفیذيالمدیرالماليالمشرفالإدارةمجلسرئیسالعملیاتالمھام

المشاریعجدوىدراسات
الاستثماریة

اعداد
الاستدامةلجنةتوصیات

المالیة

تنفیذ

مراجعة

اعتماد

الدوریةالتقاریر

✓اعداد

✓تنفیذ

✓مراجعة

✓اعتماد

المالیةالسجلات

✓اعداد

✓تنفیذ

✓مراجعة

✓اعتماد

الصرفسندات

✓اعداد

✓تنفیذ

✓مراجعة

✓اعتماد

الجمعیةمشتریات

✓اعداد

✓تنفیذ

✓مراجعة

✓اعتماد

المستدیمةالعھد
والمؤقتة

✓اعداد

✓تنفیذ

✓مراجعة

✓اعتماد
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الحساباترئیسالتنفیذيالمدیرالماليالمشرفالإدارةمجلسرئیسالمھام

الإیراداتقیود
فيوالمصروفات
السجلات

✓اعداد

✓تنفیذ

✓مراجعة

✓اعتماد

الجمعیةأموالإیداع

✓اعداد

✓تنفیذ

✓مراجعة

✓اعتماد

المحاسبي:التسجیل
):19(مادة

الاستحقاق.لمبدأوفقاًوالنفقاتالإیراداتوقیدالتاریخیة،التكلفةأساسعلىالجمعیةوخصومأصولتسجیلیتم-1

علیھا.المتعارفالمحاسبیةوالأعرافالقواعدضوءفيالمزدوجالقیدلطریقةوفقاًالجمعیةحساباتتسجیل-2

الحسابات.دلیلفيیردلماوفقاًالجمعیةحساباتتفتح-3

الاعتماد.صلاحیةذويالأشخاصمنمعتمدةمستنداتواقعمنالمحاسبیةالقیودتسجیلیتم-4

الجمعیة.مقرفيالآليالحاسبباستخدامالجمعیةلعملیاتالمحاسبیةالإجراءاتتتمـ-5

الثابتة:الأصول
):20(مادة

إذابحیثبینھمبالاتفاقالأمرلھذاالیةوضعویمكنالحساباتورئیسالتنفیذيالمدیرنظروجھةعلىبناءیتحددالمصروفأوالأصلتصنیف-1

مصروف.یعتبرمنھاوأقلللجمعیةالثابتةالأصولمنیعتبرریال1000عنالأصلقیمةزادت

والتركیب).التجھیز(النقل،للتشغیلصالحاًالأصللجعلاللازمةالتكالیفكافةمتضمنةالتاریخیةبالتكلفةالثابتةالأصولتسجیل-2

لھا.التاریخیةبالتكلفةالمالیةبالقوائمالثابتةالأصولتظھر-3

اصل.كلبحسبمصنفاالمالیةبالقوائمالأصولإھلاكمجمعیظھر-4

التالیة:المئویةللنسبوفقاًالثابتالقسططریقةبإتباعالثابتةالأصولتُستھلك-5
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a.5بنسبةالعقارات.٪

b.25الآليالحاسبأجھزة.٪

c.السداد.فترةعلىاوشھر12علىتھلكسنویاالسدادكانإذاالمحاسبیةالبرامج

d.25الكھربائیةالأجھزة.٪

e.20بنسبةالسیارات.٪

f.10بنسبةالأثاث.٪

بند.بكلالخاصالاھلاكجدولمعالجمعیةأصوللكلشاملتفصیليسجلوجودضرورةمعطبیعتھابحسبالأصولتصنیفیتم-6

الإنتاجيالعمروتطیلمتكررةغیرتكونالتيھيالأولىباعتبارللأصلالدوریةوالمصروفاتالرأسمالیةالمصاریفبینالتمییزسیاسةإتباع-7

للأصل.الدوریةللصیانةوالثانیةللأصلوالاقتصادي

المخزون:
أولاً.صادرأولاًالواردأساسعلىالتكلفةسعرویحددأقلأیھماالسوقأوالتكلفةلسعروفقاًالسلعيالمخزونیقیم):21(مادة

المالیة.تقاریرھافيویظھرالعینیةالجمعیةمواردأحدویعدالسوقلسعروفقاًالعینیةالتبرعاتمنالمخزونیقیم):22(مادة

المالیة:القوائم
القانونیین.للمحاسبینالسعودیةالھیئةمنالصادرةللمعاییروفقاًللجمعیةالمالیةالقوائمإعدادیتم):23(مادة

10 | Page



الثالث:الفصل
الدوریةوالتقاریرالختامیةوالقوائمالحسابات

الختامیة:الحسابات
العامنھایةقبلیوماًعشرخمسأقصاهموعدفيالحساباتلإقفالالحساباتلرئیساتباعھاالواجبالتعلیماتإصدارالتنفیذيالمدیریتولى):24(مادة

التالیة:الإجراءاتتتضمنأنعلىالمالي

جرد:لجانإنشاء.1

a.النقدیة.العھدجردلجنة

b.الثابتة.الأصولجردلجنة

c.المخزون.جردلجنة

الختامیة:الحسابات.2

a.المراجعة.لمیزانالمحاسبیةالتسویات

b.البنكیة.الحساباتمطابقات

c.والدائنة.المدینةالأرصدةمطابقة

d.الخدمة).ونھایةالإجازات(أرصدةبالموظفینالخاصةالمخصصاتمطابقة

e.والمقدمة).(المستحقةوالإیراداتالمصروفاتكافةاغلاقات

f.الثابتة.الأصولإھلاك

التالي:مراعاةمعالتنفیذيللمدیروتقدیمھاومرفقاتھاالداخلیةالمالیةالقوائمإعدادعلىالإشرافمھمةالحساباترئیسیتولى):25(مادة

ینایر.شھرنھایةأقصاهموعدفيللمیزانیةالداخليالإعدادمنالانتھاء.1

المراجعة.مواعیدعلىمعھللاتفاقالخارجيالمراجعمعالتواصل.2

القوائم.فيجوھریةاوعادیةملاحظاتأيعلىوالردالخارجيالمراجعمعالمتابعة.3

a.مستندأيلھیوجداتوقصد)بدوناو(بقصدونتائجھاالمالیةالقوائمعلىكبیرتأثیرذوإجراءأيھيالجوھریةبالملاحظاتیقصد

الصلاحیة.أصحابمنعلیھللموافقة

بدایةمناسبوعیناقصاهموعدفيواعتمادھاالمیزانیةمنالانتھاءبھدفمتطلباتھلكافةبالتحضیروذلكالخارجيالمراجعمھمةتسھیل.4

المراجعة.

التنفیذي.المدیرمعومناقشتھاالمراجعمناستلامھابعدالمیزانیةمسودةمراجعة.5

القانوني.المراجعمكتبمنالمعتمدةالمیزانیةواستلاملاعتمادھاالمسودةعلىالتوقیع.6

مارس.شھرخلالالمالیةالقوائموعرضلمناقشةالإدارةمجلسلاجتماعبالتحضیرالمیزانیةاستلامبعدفریقھوالتنفیذيالمدیریتولى:)26(مادة
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الدوریة:التقاریر
):27(مادة

للموازنةومطابقتھافیھاالمدرجةالبیاناتصحةمنوالتأكدسنویةوالربعالشھریةالمالیةالتقاریرواعتمادمراجعةالحساباترئیسیتولى-1

لذلك.المحددةالمواعیدفيأجلھامنالمعدةالإداریةالجھاتعلىوعرضھاالإدارةمجلسمنالمعتمدة

القانوني)(المحاسبالحساباتمراقبیطلبھاالتيوالبیاناتالمعلوماتكافةمعوتقدیمھاسنویةالربعالمالیةالقوائمإعدادالحساباترئیسیتولى-2

المحاسبیة.لمعاییروفقاًالمحدودبالفحصبدورهیقوموالذي

الىالتحلیلھذابنتائجتقریرورفععلیھاالمتعارفالماليالتحلیلأسالیبباستخدامالمالیةالقوائمفيالواردةالبیاناتتحلیلالحساباترئیسیتولى-3

الإدارةمجلسمعلمداولتھتمھیداًالتنفیذيالمدیر

أھلاًیكونلمنالفصلھذافيالمذكورةالحساباترئیسوواجباتمھامبتفویضقرارًالتنفیذيالمدیریصدرالحساباترئیسغیابحالفي-4

لذلك.

والسجلاتالدفاترمجموعةالجمعیةوتمسكالمحاسبیةالمعاییروأحكامونظمقواعدبھتقضيلماوفقاًالجمعیةحساباتتنظیم):28(مادة

السعودیة.العربیةبالمملكةالقوانینتطلبھاالتيالقانونیةالدفاتربإمساكالإخلالدونوذلكالنظاملتطبیقاللازمةوالمطبوعات

منللتمكینللقیودالمؤیدةالمستنداتحفظضرورةمعالمختصینمنالمعتمدةالمستنداتواقعمنبأولأولاًالآليبالحاسبالقیدیتم):29(مادة

ینیبھ.منأوالحساباتورئیسوإشرافمسؤولیةتحتذلكویكونالداخلیةالرقابةنظمیتفقبماالحساباتبإدارةالعملتقسیمویجبإلیھاالرجوع

تقاریروأيالمعتمدةالتقدیریةالموازنةاعتماداتمقارناًالفعلیةوالاستخداماتالمواردفیھتوضحتقریراًشھركلالحساباتإدارةتعد):30(مادة

الإدارة.مجلسیطلبھاأخرى

-یلي:ماالتاليالشھرمنالخامسالیوموقبلأشھرثلاثةكلنھایةالحساباتإدارةتعد):31(مادة

النقدي....)التدفققائمةالمالي،(المركزالسابقةالفترةعنالمالیةالقوائم.1

المساعدة.الأستاذدفاترأوالتحلیلیةوالدفاترالحساباتوأرصدةبحركةتفصیلیةكشوف.2

)29و25(الموادفيالمحددةالمواعیدوفيعلیھاالمتعارفالمحاسبیةوالمعاییرللقواعدطبقاًالسنویةالمالیةالقوائمالحساباتإدارةتعد):32(مادة

یلي:مایراعيأنعلىالساریةالقوانینمعیتعارضلاومااللائحةھذهمن

المحاسبیةللمبادئطبقاًوإیراداتنفقاتمنیخصھامابكافةالمالیةالسنةتحملبحیثالمالیةالقوائمإعدادقبلالجردیةالتسویاتكافةإجراء-1

الفترة.ھذهنھایةفيالجمعیةأعمالنتیجةالختامیةالمالیةالقوائمتظھروبحیثعلیھاالمتعارف

فیھا.إثباتھوجوبعلىالقوانینتنصماكلالجمعیةحساباتتتضمن-2

والمسؤولیات.الالتزاماتجمیعلمقابلةالكافیةالمخصصاتتكوین-3

12 | Page



الرابع:الفصل

التقدیریةالموازنة

والمواردالاستخداماتجمیعتتضمنوھيالإدارةمجلسیقررھاالتيالأھدافلتحقیقللجمعیةالسنویةالمالیةالخطةھيالتقدیریةالموازنة):33(مادة

الجمعیة.استراتیجیاتمعیتوافقبماالجمعیةأنشطةلأوجھ

یلي:ماإلىالتقدیریةالموازنةتھدف):34(مادة

واقعیة.دراساتإلىمستندعلميأساسعلىومعدةمنظمةعملخطةوضع-1

المستقبلیة.الجمعیةلنشاطالمحددةالأغراضتوضیح-2

السیاسات.بتلكوالتعریفسیاساتھاتنفیذعلىالجمعیةإدارةمساعدة-3

الجمعیة.فيالكليالأداءلقیاسأداةتكونأن-4

الفعلیة.والأرقامالمقدرةالأرقامبینالمستمرةالمقارناتطریقعنوذلكالداخليوالضبطالرقابةأدواتمنأداةتكونأنـ-5

بأول.أولاًالدوریةالالتزاماتلسدادتوفرهاللازمالنقدوكمیةالعاملالمالرأسمنالجمعیةاحتیاجاتتقدیرعلىالمساعدة-6

إعدادعندإتباعھاالواجبالتعلیماتإصداروكذلكالتنفیذيالمدیربرئاسةالموازنةلإعدادلجنةبتشكیلقرارسنویاًالإدارةمجلسیصدر):35(مادة

الجمعیة.أھدافتحققالتيللأسسوفقاًالتقدیریةالموازنة

التقیددونإجمالیةبصورةالاعتماداتبعضالموازنةفيتدرجأنویجوزالجمعیةنشاطلأوجھالنوعيالتصنیفأساسعلىالموازنةتعد):36(مادة

السعودي.بالریالومصروفاتإیراداتمنالموازنةتقدیرویتمذلكسببیشرحأنعلىالمذكوربالتقسیم

متضمناًالقادمةالمالیةالسنةعنالتقدیریةللموازنةمشروعاًالأقلعلىأشھربثلاثةالمالیةالسنةبدءقبلالجمعیةإداراتمنإدارةكلتعد):37(مادة

عام.كلمنأكتوبرشھرنھایةقبلالإعدادمنالانتھاءیتمأنعلىبھاالعملبرنامج

مجملةصورةفيووضعھامراجعتھایتمأنعلىالمختلفةالإیراداتمنالتقدیریةبالموازنةالخاصةالبیاناتبتجمیعالحساباتإدارةتقوم):38(مادة

عام.كلمننوفمبرشھرنھایةقبلالتقدیریةالموازنةإعدادلجنةعلىوعرضھا

تعدثمالأمرلزمإذاالإداراتلتلكالفنيالدعموكذلكالمختلفةالإداراتمنالمقدمةالتقدیراتوتعدیلتنسیقالموازنةإعدادلجنةتتولى):39(مادة

عام.كلمننوفمبرمنالأولالنصفنھایةقبلوذلكالتقدیریةللموازنةمتكاملاًمشروعاً

الإدارةمجلسعلىلعرضھنفسھالعاممندیسمبرمنالأولغایتھموعدفيالرئیسإلىالموازنةلجنةمنالتقدیریةالموازنةمشروعیرفع):40(مادة

لاعتماده.
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أوحدودھافيبالتنفیذالإداراتتلكوتلتزملھاالمقررةبالاعتماداتالمختلفةالإداراتبإبلاغالتنفیذيالمدیریقومالتقدیریةالموازنةاعتمادبعد):41(مادة

ذلك.فيالصلاحیةأصحابمنالاعتماداتتجاوزعلىالحصولطلب

السابقة.المالیةالسنةفيالصرفاعتماداتغرارعلىیكونالجدیدةالمالیةالسنةفيالإنفاقفإنالموازنةتصدیقأوصدورتأخرحالةفي):42(مادة

الشھرمنالخامسالیومفيشھریاًدوریاًتقریراًالحساباتإدارةوتعدالجمعیةوأعمالنشاطعلىمباشرةرقابةوسیلةالتقدیریةالموازنةتعد):43(مادة

مطابقتھاومدىعلیھاالتغلبأوعلاجھاوطرقومبرراتھاوالانحرافاتالتقدیریةالموازنةبتقدیراتمقارناًالفعلیةوالاستخداماتالمواردبھموضحاًالتالي

العام.لباقيالتنبؤومشروعالموازنةتقدیراتأساسھاعلىبنیتالتيالبرامجمعالفعليللتنفیذ

یلي:كماللجمعیةالإداریةالمستویاتلكلالاعتماداتتجاوزعلىالموافقةصلاحیةتكون):44(مادة

ھوفماالتنفیذيللمدیرویرجعالحساباترئیسصلاحیةمنویكونأخرىبنودأوبندوفراتمنالصرفبنودأحدفي%)5(بمقدارالتجاوز-1

الإدارة.مجلسإلىیرجعذلكعلىزادوما%)25(حتىذلكمنأكثر

الحساباتلرئیسمزدوجةصلاحیةتكونالإیراداتفيزیادةمقابلبأكملھاالمالیةللسنةالمقدرةالمصروفاتجملةفي%)15(بمقدارالتجاوز-2

مجتمعین.التنفیذيالمدیرمع
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الخامس:الفصل
الإیرادات

یلي:مماالجمعیةإیراداتتتكون):45(مادة

العضویات.رسوم)1

والعینیة.النقدیةوالھباتالتبرعات)2

والصدقات.والزكاةالأوقافإیرادات)3

العینیة.التبرعاتاستخدامإعادةأوبیععائدات)4

الثابتة.الجمعیةممتلكاتایجاراواستثمارعائدات)5

الوزارة.دعممنلھایقررما)6

الجمعیة.مناسباترعایةبرامج)7

النظام.من)21(المادةحسبالوزارةموافقةبعدإلاالمملكةخارجمنإعاناتأيالجمعیةتقبللا):46(مادة

وتمویلالأموالغسیلمكافحةنظامومنھاالماليالشقذاتالمملكةفيالساریةالأنظمةبھاتقضيالتيالأحكاممراعاةالجمعیةعلىیجب):47(مادة

للنظام.التنفیذیةاللائحةمن)40(للمادةوفقاًالإرھاب

مذكراتوعملالجمعیةحساباتبمتابعةتقومأنالحساباتإدارةوعلىالاستثماریةبأنشطةللقیاماللازمةالبرامجإعدادعندالجمعیةتراعي):48(مادة

اللازمة.التسویة

حساباتبمتابعةتقومأنالحساباتإدارةوعلىالمتحصلاتكافةإلیھتوردالإدارةمجلسیحددھاأكثرأوبنكلدىأكثرأوبنكيحسابیفتح):49(مادة

اللازمة.التسویةمذكراتوعملالجمعیة

منظھراًالثالثةالساعةغایتھموعدفيأوالیومذاتفيالبنكإلىبغیرھاأوحوالاتأوبشیكاتالتوریدأوالنقدیةالمتحصلاتتوریدیجب):50(مادة

حسبأوالاستثنائیةالحالاتفيویجوزالأسبوع،نھایةففيذلكمنأقلكانوإنریالألافثلاثةمنأكثرالمبلغكانإنھذاللتحصیلالتاليالعملیوم

للمتحصلات.الثانيالیومنھایةحتىالمتحصلاتتوریدتأخیرالعملظروف

استحقتحقوقأيعنعنھینوبمنأوللرئیسترفعتقاریروإعداداستحقاقھاأوقاتفيالجمعیةحقوقتحصیلمتابعةالحساباتإدارةعلى):51(مادة

بشأنھا.المناسبةالإجراءاتلاتخاذتحصیلھاوتعذر

لتحصیلھا.اللازمةوالقانونیةالنظامیةالوسائلكافةاستنفاذبعدإلاالدیون)(إعدامتحصیلھایتعذرللجمعیةحقوقأيعنالتنازلیجوزلا):52(مادة

یفوضھ.منأوالإدارةمجلسصلاحیةمنالدیونوإعداموالعینیةالماليالجمعیةحقوقعنالتنازلیكون):53(مادة
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قیمةذيمحرربأيأوللجمعیةالمعتمدةالبنكیةالحساباتعلىبتحویلأوبشیكاتأونقداًإماالغیرلدىللجمعیةالمستحقةالأموالتحصیلیتم):54(مادة

باسمالواردةالشیكاتكافةتحررأنمراعاةمعنظاميقبضسندبھاویحرربالتحصیلیكلفمنأوالصندوقأمینبواسطةالجمعیةحقوقوتقبضنقدیة

الأشخاص.بأسماءولیسفقطالجمعیة

لحفظاللازمةبالإجراءاتوالقیاممواعیدھافيتحصیلھامنوالتأكدبشیكاتالمحصلةالجمعیةإیراداتمتابعةالحساباترئیسعلىیتعین):55(مادة

البنوك.قبلمنالشیكاتھذهرفضحالةفيالجمعیةحقوق

الآتیة:الطرقبعضأوبكلإضافیةمواردمنإلیھتحتاجماتؤمنأنللجمعیةیجوز):56(مادة

الشرعیة.الائتمانیةالتسھیلات-1

الحسنة.القروض-2

المخاطروأقلالشروطأنسببینیجمعماحالةلكلالطرقھذهبینالإدارةمجلسیختارأنعلىغیرھاأوصناعیةتجاریة،عقاریة،استثمارات-3

الأمور.ھذهتحكمضوابطمنالإدارةمجلسیقرهبماالإخلالعدممعممكنعائدأكبرتحقیقوبین
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السادس:الفصل
المصروفات

من:الجمعیةمصروفاتتتألف):57(مادة

وأنشطتھا.ومشاریعھاالجمعیةبرامجمصاریف.1

الشھریة.والأجورالرواتبمصاریف.2

الجمعیة.تقدمھاالتيالخدماتأعمالمصاریف.3

والنظافة.الصیانةمصاریف.4

والعمومیة.الإداریةالمصاریف.5

المكاتب.مصاریف.6

الغیر.منالمقدمةوالاستشاریةالمھنیةالخدماتمصروفات.7

الثابتة.الأصولاقتناءمصاریف.8

وأھلیة.حكومیةرسوممصاریف.9

الأخرى.المصاریف.10

-عنھ:ینوبمنأوالرئیسمنمسبقةلموافقةتحتاجولاحكمًامعقودةالتالیةالمدفوعاتتعتبر):58(مادة

ذلك.شابھوماالاجتماعیةوالتأمیناتوالإیجارات،العمل.عقودمثل:التنفیذي،المدیرمنتوقیعھابمجردالمبرمةالعقودعنالناشئةالمدفوعات-1

وغیرھا.والكھرباء،والھاتف،البرید،مصروفاتمثل:المحددالأسعارذاتالأھلیةأوالحكومیةالجھاتمنالمقدمةللخدماتالعائدةالمدفوعات-2

التالیة:الشروطتوفرالمدفوعاتلصحةیشترط):59(مادة

كالتالي:یخصھفیماكلاالصلاحیةصاحببموافقةتتمأن.1

oوالأجور:الرواتب
التنفیذيللمدیرترفعالطرفیناعتمادوبعدالمحاسبةمعومراجعتھاالبشریةالمواردطرفالرواتبمسیرتجھیزیتم▪

للاعتماد.
oالجمعیة:مشاریعمشتریات

للمدیرللمشروعالتقدیریةالموازنةفيھولماالمطابقةمنوالتأكدمراجعتھبعدالصرفطلبالمشروعمدیریرفع▪
المتبعة.المحاسبیةالإجراءاتباقيلإكمالللمحاسبةیسلماعتمادهوبعدالتنفیذي

والصلاحیات.الحدودبحسبالماليالمشرفمعنائبھأوالمجلسرئیسقبلمنالشیكأوالصرفإذنتوقیع.2

الجمعیة.نشاطلصالحجزئیًاأوكلیًاالمنفذةالخدماتأوالأشغالأوالمشتریاتتكونأن.3

اللائحة.ھذهمن)49(المادةأحكامیشملھماإلاالأصلأوالخدمةتوریدبقیمةالغیرمطالبةیثبتمستندتوفر.4

المقدمة.الخدماتأوالمشتراةللبنودفعلیًاالجمعیةاستلامیثبتأصليمستندتوفر.5
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التالیة:الطرقبإحدىدفعأمرأوصرفسندبموجبالنفقاتسدادیتم):60(مادة

ریال.ألفالنقديللصرفالمحددالسقفیتجاوزألاعلىالنثریة،العھدةمننقدًا-1

معھا.المتعاملالبنوكإحدىعلىبشیكات-2

بنكیة).(حوالةالبنكعلىتحویل-3

الموظفینمنعلیھاالتوقیعاتاكتمالوكذلكذلك،علىالدالةالمستنداتوإرفاقالصرفمسوغاتلجمیعالمعاملةاستكمالمنالتأكدبعدذلكویتم

اللائحة.ھذهفيالموضحةللإجراءاتوطبقًاالصلاحیةصاحبمنالصرفواعتمادالمختصین،

قیمتھا.سدادإلىلیشیرمدفوعبخاتمصرفھاتممامتىالمستنداتختمیتم):61(مادة

أوالتعاقدأوالارتباطبتنفیذالآخرالطرفقیاممنالتأكدالحساباترئیسوعلىالمعتمدة،التقدیریةالموازنةحدودفيإلاالصرفیجوزلا):62(مادة

الضماناتعلىالحصولبشرطذلك،الظروفاستدعتإذاالحسابتحتمقدمًامبلغصرفینیبھمنأوالتنفیذيللمدیرویجوزالاستحقاق،وقتحلول

الصرف.قبلالكافیة

التالیة:الضوابطالشیكاتإصداریحكم):63(مادة

مالي.غطاءبدونالجمعیةحساباتعلىشیكأيإصداریجوزلا-1

بیاض.علىأولحاملھاشیكاتتحریریجوزلا-2

فقط.الأولللمستفیدإلاالشیكیصرفلا-3

وكیلاً.كانإذاالتوكیلمنصورةأخذمعبالاستلامالمخولقبلمنالشیكصورةعلىالتوقیعیجب-4

الحسابات.ادارةأرشیففيالشیكبكعوبالاحتفاظیتم-5

الشیكفقدمنللتأكداللازمةالإجراءاتاتخاذبعدأولالأصلي،الشیكفقدتاریخمنأشھرستةمروربعدإلافاقدبدلشیكاتسحبیجوزلا):64(مادة

ثانیة.ناحیةمنالمستقبلفيصرفھعدموضمانناحیةمنالأصلي

جمیعوفيالصلاحیات،تفویضدلیلفيالمبینالنحوعلىالصرفاعتمادصلاحیةلھاالتيبالجمعیةالإداریةالمستویاتتسلسلیكون):65(مادة

منھ.الأعلىالمسؤولباعتمادإلابھخاصةمبالغصرفاعتمادالمدیرینأوالعاملینلأحدیجوزلاالحالات

علىبناءللجمعیةالماليالمشرفمعنائبھأوالإدارةمجلسرئیسقبلمنموقعةالجمعیةمنالصادرةالشیكاتجمیعتكونأنیجب):66(مادة

لھم.الممنوحةالصلاحیات

المعتمدة.التواقیعبنماذجالجمعیةمعھایتعاملالتيالبنوككافةموافاةینبغي):67(مادة
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السنداتبھذهالاحتفاظضرورةمعللشیكات،والدفعالاستلامسنداتوللنقدوالصرفالقبضسنداتطبععندالرقابیةالإجراءاتاتخاذینبغي):68(مادة

مرقمةالمالیةالمستنداتوكافةخاصبشكلالمستنداتھذهتكونأنویجبالمستعملة،غیرالشیكاتوكذلكالحسابات،رئیسرقابةتحتأمینمكانفي

الملغاة.بالنسخالاحتفاظمعاستخدامھاعندبالتسلسل

ینیبھ.منأوالتنفیذيالمدیروباعتمادالواحدةالمرةفيریال1,000حدودفيالجمعیةخزینةعلىدفعأمربموجبنقدًابالصرفالإذنیجوز):69(مادة

بناءًالتنفیذيالمدیرمنقراربتحدیدهیصدروالذيالجمعیة،لاحتیاجاتاللازمعنیزیدبمبلغالجمعیةصندوقأمینلدىالاحتفاظیجوزلا):70(مادة

الحسابات.رئیساقتراحعلى

الصرف:أمر
المختلفةالصرفمستنداتعلىتوقیعھویعتبرالدفع،آمرأوالصرفمعتمدھوشخصلكلالمالیةالصلاحیاتبحسبالتنفیذيالمدیریعتبر):71(مادة

الاحتیاجات.شراءأوالبنكیةالإشعاراتاعتمادأوالشیكاتتحریرأوالنقوددفعاختصاصھحسبكلاًالأموالحفظعنللمسؤولینیجیزنھائیًاتوقیعًا

لدىالمستعملةالنظامیةالمستنداتبواسطةسلیمبشكلتنفیذھابالضرورةیستلزممالیةنفقةعنھینشأتصرفلأيالتنفیذيالمدیراعتمادإن-

الإجراءات.ھذهتنفیذصحةعنمسؤولاًالحساباترئیسویعتبرالمالي،بالنظامالموضحةالمحاسبیةللإجراءاتوطبقًاالجمعیة

البنك.منالنقودسحبیجیزالذيالنظاميالمستندوھوالنقوددفعالصنادیقلأمناءیجیزالذيالنظاميالمستندالصرف)(سندیعتبر-
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السابع:الفصل

الاستثمارسیاسة

أوالتجاریةوالأنشطةالجمعیةأنشطةلدعمجیدااستثماریادخلاتدرأوكالعقاراتالوقتمعتزیدقیمةذاتأصولشراءھوالاستثمار):72(مادة

:الاستثماروشروطضوابطیليوفیماالصناعیة،

الأھلیة.والمؤسساتالجمعیاتنظاممن21٫11للمادةوفقامالیة،مضارباتفيأموالھاتستثمرألایجب.1

الإدارة.مجلسمنعلیھاللموافقةوعرضھامالیة)تسویقیة،وتشغیلیة،(فنیة،شاملةجدوىدراسةتقدیمالاستثمارللجنة.2

التقدیریة.الموازناتفيبھاالاستثمارالمرادالمبلغتخصیص.3

ومصروفاتھا.الجمعیةأنشطةعلىالاستثمارمبلغیؤثرألا.4

الزكاة.أموالأوالمقیدةالمبالغاستثماریجوزلا.5

القیاس.لسھولةالماليالھیكلفيمستقلةالاستثماربإیراداتالاعتراف.6

الإدارة.مجلساتفاقبحسبفترةكلنھایةالاستثماريالھدفتقییمیتمالاراضياوالأوقافاوالعقاریةالاستثماراتحالفي.7

العام.نھایةالمحاسبيالھیكلفيلھاالحسابیةالمخصصاتوفتحالاستثمارتقییمیعاد.8
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الثامن:الفصل
المشتریات

الجودةمراعاةمعمختلفةتوریدجھاتمنأسعارعروضثلاثةتقدیمضرورةمعالمحليالسوقطریقعنالجمعیةمشتریاتتأمینیكون):73(مادة

-التالیة:الطرقبأحدذلكویتموالسعر،

المباشر.التأمین-1

التنفیذي.المدیربھیوصيماحسب-2

عروضطلبطریقعنالأسعارمناسبةمنالتأكدبعدإلاتأمینھایتملاریالألفيعنقیمتھاتزیدالتيالجمعیةبأصولالخاصةالمشتریات-3

التنفیذي.المدیرمنعرضھابعدالإدارةمجلسیراهماأوأسعار،

التالي:اتباعضرورةمعمناقصةخلالمنالمشتریاتتأمین-4

a.شرائھا.المرادالمنتجاتأوبناء)اوصیانة(اعمالتنفیذھاالمطلوببالمواصفاتواضحدلیلانشاء

b.محدد.بتاریخربطھاووالمواصفاتالأسعارعروضلطلبالخدمةلمورديالدلیلإرسال

c.رئیسمنمكونةاللجنةیكونأنعلىالتنفیذيللمدیرتقریرھاورفعالعروضلمناقشةلجنةإنشاءالموردینمنالعروضاستلامبعد

التنفیذ.متابعةأوالاستلامعنالمسئولةالإدارةالمشتریات،الحسابات،

d.والتنفیذ.للتوریدلھالإدارةبإختیارالموردإبلاغ

e.المستحقات.لسدادتمھیداللمحاسبةتقریرھارفعوالمواداستلاماوالتنفیذلاعمالالمختصةالادارةمتابعة

الصلاحیات.تفویضلدلیلطبقًاالصلاحیةصاحبةالجھةمناعتمادھابعدشراءأوامربموجبالجمعیةاحتیاجاتشراءیتم):74(مادة

الشفوي.التوجیھیعتمدولاكتابةالشراءطلباتإصداریتم):75(مادة

الالتزامذلكفيیراعىأنعلىالشراء،اعتمادبصلاحیةبالجمعیةالمسؤولینالموظفینمنمناسباًیراهمنبتفویضیقومأنالتنفیذيللمدیر):76(مادة

والمخازن.الحساباتإدارةعنمستقلیكونانعلىالصلاحیاتتفویضدلیلفيلھالممنوحةبالصلاحیاتالتام
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للإجراءاتوطبقًاالخدمةمزوديوالجمعیةلدىالمستعملةالنظامیةالمستنداتبواسطةسلیمبشكلتنفیذهبالضرورةیستلزمالشراءاعتمادإن):77(مادة

التالیة:

منھ.ومختومةالموردباسممطبوعنموذجوعلىأصلیةالفواتیرتكونأن.1
منسوبیھا.أحدباسمولیسالجمعیةباسمالمستنداتھذهتكونأن.2
شراؤھا.تمالتيالأصنافعنللمخازنالإضافةإذن.3
فإنالصندوق،وأمینلھاالطالبةالإدارةمدیربتوقیعریال1000عنقیمتھازادتإذاالموردةالأصناففحصمحضرإعداد.4

المطلوبة.والمواصفاتللعیناتمطابقتھایفیدبماالفاتورةعلىالإدارةمدیربتوقیعیكتفىذلكعنقلت
(الشراء).التوریدأمرنسخة.5
الإشرافجھاتمنبھاالمرتبطةالاعتماداتكافةاستیفاءمعاستلامھا،ومحاضرالترمیماتأوالأعمالمستخلصات.6

علیھ.الاتفاقتملمامطابقتھامنوالتأكدوالتنفیذبالمتابعةالمعنیةوالإدارة
الثمن.سدادفور(صُرِفَ)بختمالمستنداتتختموأنصرفھایسبقلمالمستخلصاتأوالفاتورةبأنالتأكد.7
الإجراءات.ھذهلتنفیذالرقابةعنمسؤولاًالحساباترئیسویعتبر
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التاسع:الفصل
والسلفوالمؤقتةالمستدیمةالعھد

تصرفالذینالموظفینیفوضھ،منأوالتنفیذيالمدیرویحددھاالعملطبیعةتتطلبھاالتيالمصروفاتلمواجھةمستدیمةعھدةصرفیجوز):78(مادة

العھدة.علىالحساباتإدارةرقابةالاعتبارفيالأخذمعمنھابالصرفالمخولینوالعھدةلھم

القرار:فيالتالیةالأمورتحدیدمراعاةمععنھاالمسؤولللشخصیفوضھمنأوالتنفیذيالمدیرمنقراربموجبالعھدةتصرف-1

a.آخر.شخصاوالصندوق)(أمینالعھدةمنالمستفیداسم

b.العھدة.مبلغ

c.العھدة.منالغایة

d.العھدة.انتھاءتاریخ

e.استردادھا.طریقة

العھدة.نوعوفقومحاسبیًامالیًاوتعالجالصرف،آمرمنالصادربالقرارجاءلماوفقًاالموظفمنالعھدةتسترد-2

بالدفاتر.أیضًاتسویتھاتسجلكمابالدفاترفورًاصرفھاعندالعھدةتسجیل-3

العھدة.طبیعةبحسبالعامنھایةأومنھاالغرضانتھاءعندالجمعیةخزینةأوبنكفيوإیداعھمنھاالنقديالرصیدویستردالعھدةتصفى-4

منویستثنىالصلاحیة،صاحبمنواعتمادھامراجعتھاتمتمستنداتبمقتضىالمستدیمةالعھدةمنتتمالتيالنقدیةالمدفوعاتتؤیدأنیجب):79(مادة

ریال.خمسمائةحدودفيالحساباترئیساعتمادبشرطمستندعلىالحصولفیھایصعبالتيالحالاتذلك

ویتمقیمتھا،من%)50(إلىمنھاالصرفیصلعندماأوشھر،كلنھایةفينقداًأوبشیكالمستدیمةالعھدةمنیصرفمااستعاضةیتم):80(مادة

الشھر.نھایةفيبالكاملتسویتھا

الحسابات.رئیسبواسطةعامكلمندیسمبرشھرنھایةوفيشھر،كلالأقلعلىمرةمفاجئًاجردًاالمستدیمةالعھدةجردیتم):81(مادة

عنللمسؤولیناللائحةبھذهالمخولةالاختصاصاتحدودوفيالمختلفةالإداراتطلبعلىبناءخاصةلأغراضمؤقتةعھدةصرفیجوز):82(مادة

لھا.المخصصةالأغراضغیرفيالمؤقتةالعھدةصرفویحظرالعھدة.ھذهلتسویةالمحددةالمدةالصرفقرارفيیحددأنعلىالإدارات.ھذه

فيالمؤقتةالعھدةردوجوبمعالعھدة،لھذهالمقررةالمدةحدودوفيأجلھ،منصرفتالذيالغرضانتھاءبمجردالمؤقتةالعھدةتسویةیجب):83(مادة

لھا.المخصصةالأغراضفيتصرفلمإذاالشھرنھایة

لاكماالتنفیذي،المدیربموافقةإلاالوقت؛نفسفيواحدلشخصمؤقتةعھدةمنأكثرصرفیجوزولاالمؤقتةالعھدةاستعاضةیجوزلا):84(مادة

بالجمعیة.الموظفینلغیرمؤقتةسلفةصرفیجوز
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التالیة:الشروطحسبالجمعیةلموظفيشخصیةسلفةصرفضروریةلأسبابیجوز):85(مادة

یجوزولاسنة،السدادمدةتتجاوزوألاالخدمةنھایةمستحقاتعنالقیمةتزیدألاعلىسدادھاومدةقیمتھاعنھینوبمنأوالتنفیذيالمدیریحدد-1

الواحد.للموظفسلفھمنأكثربینالجمع

سنة.منأكثربالخدمةأمضىقدیكونوأنالموظفخدمةنھایةمستحقاتیتجاوزلاوسُلَفعُھَدمنالموظفعلىالمستحقإجماليیكونأن-2

یفوضھ.منأوالإدارةمجلسرئیسمنبقرارالسابقةالشروطمنالاستثناءویجوز-3

الشھرمنالخامسالیومقبلالمقدمذلكمنحیتمألاعلىالشھرنفسبنھایةیخصمالشھرراتبمنمقدمللموظفیمنحأنیمكنالشھرخلال-4

واحدةمرةإلاالمیزةھذهتمنحولاالأساسي،الموظفراتبمن%)50(المقدمیتجاوزألاوعلىالشھر،نفسمنالعشرینالیومبعدأونفسھ

الواحدة.بالسنةمراتثلاثتتعدىولابالشھر

علىبذلك،یفوضھمنأوالتنفیذيالمدیرمنبقرارإلاكان،سببلأيعھدةیعطيأننقدیةأموالبعھدتھیكونأنوظیفتھتتطلبلمنیجوزلا):86(مادة

عنھامسؤولاًالعھدةمانحیعتبربھاسنداتتحریردونعادیةبأوراقمغطاةعھدةوأیةالموظف،حسابعلىتقیدبذلكرسمیةصرفسنداتإعدادیتمأن

ذلك.علىإداریًاویحاسب

كلعنخطیًاعنھینوبمنأوالتنفیذيالمدیریُعلمأنوعلیھمواعیدھا،فيواستردادھاوالسلفالعھدتسدیدمتابعةالحساباترئیسعلى):87(مادة

الجمعیة.طرفمستحقاتھممنواحدةدفعةالسدادعنھمتأخرحالاتفيالموظفینمنوالسلفالعھدوتستردشھري،بتقریرردھاأوتسدیھافيتأخیر
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العاشر:الفصل
التأمینات

قسمین:إلىالتأمیناتتنقسم):88(مادة

للغیر:تأمیناتأولاً:

الجمعیة.تجاهبتنفیذھایلتزمارتباطاتأوعقودعنكتأمینالغیرمنالمقدمةوالاستقطاعاتوالكفالاتحكمھافيوماالنقدیةالمبالغوتشمل-

الغیر:لدىتأمیناتثانیًا:

الغیر.تجاهبتنفیذھاتلتزمارتباطاتأوعقودكتأمینللغیرالجمعیةمنالمقدمةالاستقطاعاتأوالكفالاتأوحكمھافيوماالنقدیةالمبالغوتشمل-

أجلھ،منقدمتالذيالسببزالإذاأصحابھاإلىتُردكمابھا،الخاصةالتعاقدیةالأحكاموفقالغیرمنالمودعةأوالمقدمةالتأمیناتتسوى):89(مادة

التنفیذي.المدیرموافقةوبعد

الأسبابزوالأوالغرضلھذاالمبرمةالعقودأحكاموفقجزیئًاأوكلیًاتستردأنعلىمنھاالمستفیدةالجھاتعلىالغیرلدىالتأمیناتتُسجل):90(مادة

أجلھا.منقدمتالتي

منالتأكدبغیةدوریًاوفحصھاإلیھا،العودةویراعىخاص،ملففيقبلھمنالمعطاةأوللجمعیةالمقدمةالتأمیناتووثائقصكوكتُحفظ):91(مادة

أجلھا.بحلولاستردادھاومتابعةبھاالخاصةالمحاسبیةالقیودصحةعنمسؤولاًالحساباترئیسویكونأجلھا،انتھاءأوصلاحیتھااستمرار
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عشر:الحاديالفصل
الصندوق

الأجلطویلةالتجاریةوالأوراقوالغیر،الجمعیةبینالمبرمةالعقودوأصولللجمعیة.الرئیسیةالمستنداتأصوللحفظخزینةبالجمعیةینشأ):92(مادة

الحسابات.مدیربیدوالآخرالرئیسبیدأحدھمابمفتاحینإلافتحھایتمولابالجمعیة،المھمةالمستنداتجمیععامةوبصفةذلك،ونحو

التنفیذي.المدیرمنبقرارالصندوقأمینتعیینویتمبالجمعیة،رئیسيصندوقإنشاءیتم):93(مادة

الآتي:عنمسؤولاًالصندوق،أمینیكون):94(مادة

المجلس.قبلمنبذلكالمخولینالأشخاصومنمنھوموقعةرسمیة،قبضسنداتبموجبللجمعیةالواردةالمبالغاستلام-1

الجمعیة.معھیتعاملالذيالبنكلدىتسلمھافورالأموالتلكإیداع-2

العلاقةذاتالأوراقوكافةالصندوق،ودفاترالشیكات،ودفاتروالكشوفات،الصرف،وسنداتالقبض،بسنداتالجمعیةبمقرلدیھالاحتفاظ-3

بعملھ.

ذلك.علىالدالةبالمستنداتالاحتفاظمعصرفھاتقررالتيالمبالغجمیعصرف-4

القادمة.المالیةللسنةالتقدیریةالمیزانیةمشروعوضعفيالمشاركة-5

اختصاصھ.بحسبالمیزانیةفيمعتمدھولماوفقاًالمالیةبالمعاملاتیتعلقفیماوالرئیسالمجلسقراراتتنفیذ-6

التنفیذيالمدیرمنمسبقكتابيبقرارالاستثنائیةالظروففيإلاوالمتحصلات،الإیراداتمنالصرفالرئیسيالصندوقأمینعلىیُحظر):95(مادة

معتمدة.صرفأذوناتأودفعأوامرعلىبناءالصرفیكونوأنصلاحیاتھ،حدودفيكلاًمنفردینأومجتمعینالحساباترئیسمععنھینوبمنأو

یلي:ماإعدادالصندوقأمینعلى):96(مادة

والصرفالاستلامأوراقمعالحساباتإدارةمنیومیًاوتُراجعالنقدیة،والعھدالنقديالرصیدبھاموضحًاللصندوق،الیومیةبالحركةكشوف-1

الفعلي.والرصیدالدفتريالرصیدبینیومیةمطابقةعملویتموالتورید،

أوتحصیلھالمتابعةالاستحقاق؛تواریخحسبمرتبةبالصندوقالمحفوظةالأخرىالتجاریةوالأوراقوالكمیاتالشیكاتبجمیعكشوف-2

للغیر.تظھیرھاأومواعیدھافيللبنكتوریدھا

أموالمنیعتبرالخزینةفيیوجدماوكلالجمعیة،بخزینةالغیرتخصقیمةذاتمستنداتأومبالغأيإیداعالصندوقأمینعلىیُحظر):97(مادة

القانونیة.للمساءلةتعرضوإلاالجمعیة
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تكونالصندوقمحتویاتوجمیعقیمة،ذيمحررأيأوحوالاتأوشیكاتأونقودمنعھدتھفيعماكاملةمسؤولیةمسؤولالصندوقأمین):98(مادة

تصدروالتيبالصندوقالخاصةالتعلیماتتنفیذوعلیھمساعدة،إلىعھدتھمنتسلمفرعیةعھدةكلعنبالتضامنمسؤولاًیكونكماشخصیًا،عھدتھفي

الحسابات.إدارةبمعرفةفعليجردإجراءبعدمحلھیحلمنإلىالصندوقعھدةنقلیتم–وفاتھأو–الصندوقأمینتغیرحالةوفيالشأنھذافي

المسؤولالموظفویكوناللازمة،الجردمحاضروعملالعام،خلالدوریةفتراتعلىللجمعیةالتابعةللصنادیقمفاجئجردإجراءیتعین):99(مادة

حتىمستقلحسابفيفتقیدالزیادةأماالجرد،نتیجةیظھرقدالذيبالعجزمدینًابالتحصیل)المكلفأوبالقبضالمكلفأوالصندوق(أمینالنقداستلامعن

بھا.كالنقصالصنادیقفيالزیادةبمبدأعملاًالتحقیقمنیعفیھلاھذاأنعلىالمتنوعة،للإیراداتحولتوإلاوجودھا،سببالصندوقأمینیبرر

بتشكیلقراراًالتنفیذيالمدیرویصدرمحتویاتھ،لجمیعشاملاًالجردویكونللجمعیة،المالیةالسنةنھایةفيللجردالجمعیةصندوقیخضع):100(مادة

الإجراءاتلاتخاذالتنفیذيالمدیرإلىاللجنةرئیسقبلمنفورًاالأمریرفعالزیادةأوبالعجزفرقظھورحالةوفيالصندوق،أمینوبحضورالجردلجنة

المسؤولیة.لتحدیداللازمة
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عشر:الثانيالفصل
المخازن

التالیة:للإجراءاتوفقًاعلیھاوالرقابةوالأشیاءالأصنافوصرفوتخزیناستلامیتم):101(مادة

طبیعتھا.بحسبتصنیفھاثمالاصلیةالفواتیرمعومقارنتھاالتوریدمذكرةاستلام.1

الاستلام.عندحالتھاجودةمنوالتأكدالأصناففرز.2

الحسابات.إدارةالىلتسلیمھابالفاتورةوارفاقھاالاستلاممذكرةعلىالمختصالموظفتوقیع.3

بالجمعیة).خاصمخزوناوعینیة(تبرعاتالموادطبیعةبحسبالمحاسبيالبرنامجفيالأصنافتسجیل.4

والاستلام.بالفحصالخاصةالإجراءاتكافةاتخاذبعدوذلكالمختص،الموظفبعھدةتكونبالمخازنالجمعیةتردالتيالأصنافجمیع):102(مادة

ویكونالسجلات،فيالمنتظمالقیدبواسطةالرقابةإلىبالإضافةوالفجائي،الدوريوالتفتیشالجردطریقعنالمخازنعلىالرقابةتتم):103(مادة

ذلك.عنمسؤولاًالحساباترئیس

بواسطةالمالیةالسنةنھایةقبلذلكویتمالأقل،علىعامكلمرةالمخازنموجوداتكافةجردیجرىوالمفاجئالدوريالجردإلىبالإضافة):104(مادة

التنفیذي.المدیرقبلمنأعضاؤھایحددلجنة

یتمالتنفیذي،المدیروموافقةالحساباترئیستقدیرحسبالمسؤولالموظفإرادةعنخارجةلأسبابالمخزونفيعجزوجودحالةفي):105(مادة

العجز.عنمسؤولاًالمخزنعنالمسؤولفالموظفذلكعداوفیماالجمعیة،حسابعلىالعجزبتسویةقراراتخاذ
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عشر:الثالثالفصل
المالیةالرقابة

الداخلیة:المراجعة

فاعلیتھا،منوالتأكدالإدارة،مجلسقبلمنالمعتمدةوالرقابةالعملوإجراءاتسیاساتتطبیقصحةمنبالتحققالداخليالمراجعیقوم):106(مادة

بأول.أولاًالداخلیةالمراجعةأعمالبنتائجالماليالمشرفواطلاع

بذلك.زمنيجدولوعملوموجوداتھالجمعیةنشاطاتلجمیعالداخلیةالمراجعةبرنامجبوضعالداخليالمراجعیقوم):107(مادة

یلي:بماوبالأخصمھنیاً،علیھمتعارفھوماوفقالداخلیةالمراجعةبأعمالالداخليالمراجعیقوم):108(مادة

بشأنھا.التوصیاتوتقدیمللجمعیةالداخلیةالرقابةنظمتقییم-1

بشأنھ.التوصیاتوتقدیمللجمعیةالمحاسبيالنظامتقییم-2

للجمعیة.المالیةالقوائممراجعة-3

المرسومة.أھدافھاالجمعیةتحققمدىتقییم-4

والبشریة.المادیةلمواردھاالجمعیةاستغلالمدىتقییم-5

والمالیة.الإداریةالمجالاتكافةفيالمعتمدةوالأسالیبوالإجراءاتوالأنظمةالسیاساتوتنفیذتطبیقسلامة-6

حولھا.الرأيوإبداءالحساباتوحركةأرصدةومتابعةفحص-7

الغیر.تجاهالجمعیةعلىالتزماًأنشئتالتيالمستنداتأنواعوجمیعتمت،التيوالاتفاقیاتوالعقودالشراءطلباتمراجعة-8

الثابتةوالموجوداتالمخازنعلىالمفاجئالجردبأعمالالقیامطریقعنالجمعیةممتلكاتعلىللحفاظالمتبعةالإجراءاتسلامةمنالتحقق-9

الجمعیة.وخزائن

والسجلاتبالدفاترإثباتھاوالغیر،لدىومستحقاتھالجمعیةأموالتحصیلتكفلالتيالمناسبةوالأدواتالأسالیباستخداممنالتحقق-10

والمحاسبیة.

قدتنفیذیةأعمالبأيیشاركألاعلىعملھ،بطبیعةوتتعلقالتنفیذيالمدیرقبلمنبھایكلفمھامأوأعمالبأيالقیامالداخليالمراجععلى):109(مادة

مراجعتھ.تحتتقع
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الحسابات:مراقب
حسبالسعودیةالعربیةالمملكةفيبالعمللھمرخصقانونيمحاسبتعیینیتمالداخلیة،والمالیةالحسابیةالمراجعةبإجراءاتالإخلالدون):110(مادة

علیھا.الرأيوإبداءالمالیةالسنةنھایةفيالختامیةالحساباتومراجعةسنویة،الربعالجمعیةحساباتلفحصبھا،المعمولالقوانین

التقاریرلتقدیممستمرةًمراجعةًالسعودیةالعربیةالمملكةفيبھاالمعمولللمعاییروفقًاالجمعیةحساباتمراجعةالقانونيالمحاسبعلى):111(مادة

خاصة.تقاریرتستدعيالتيالحالاتفيإلاالسنةنھایةفيوذلكالعمل،سیرعناللازمة

والإیضاحاتالبیاناتوطلبوالمستنداتوالسجلاتالدفاترجمیععلىالرسمیة،العملأوقاتخلالالاطلاع،یندبھمنأوالقانونيللمحاسب):112(مادة

ذلك.فيالمراقبمھمةتیسیرالمختلفةالجمعیةإداراتوعلىمھمتھ،لأداءعلیھاالحصولضرورةیرىالتي

الشأن.ھذافياللازمالإجراءلاتخاذالرئیسإلىیقدمھتقریرفيذلكیثبتمھمتھ،أداءمنمندوبھأوالقانونيالمحاسبتمكینعدمحالةفي):113(مادة

المدیرإلىتقریرًافورًابذلكالقانونيالمحاسبیرفعللخطر،الجمعیةأموالیعرضتصرفأواختلاس،أوخطیرة،مخالفةأیةاكتشافعند):114(مادة

السرعة.وجھعلىالأمربمعالجةالكفیلةالإجراءاتلاتخاذیفوضھمنأوالتنفیذي

تتجاوزلامدةخلالالمالیةالقوائمعنتقریرهوتقدیمالمالیة،القوائمومراجعةوالتزاماتھالجمعیةأصولمنالتحققالقانونيالمحاسبعلى):115(مادة

للجمعیة.المالیةالسنةنھایةمنشھرین

المالیة:المخالفات

المعنيالشخصمعالأمربملابساتمفصلتقریرورفعالأمرلتقصيلجنةتشكیلالتنفیذيالمدیرعلىفإنمالیةمخالفاتحدوثحالفي):116(مادة

اوالعقوبةعلىالموافقةفيالإدارةمجلسرئیسبحقالاحتفاظمعالمناسبالعقابوسیلةتحدیدصلاحیاتھومنالمناسب،القرارلاتخاذعاونھومن

یلي:ماالمخالفاتامثلةومنتعدیلھا،

الجمعیة.قبلمنملغاةاورسمیةغیربسنداتالغیرمنعینیةھباتاونقدیةمبالغتحصیل.1

الشخصي.لحسابھنقدیةمبالغتحویلاوالنقداستلامقبول.2

مقبول.عذربدونالحساباتلإدارةالنقدیةتوریدفيالتأخر.3

القبض.سنداتمعالنقدیةالمبالغتطابقعدم.4

العھدة.منمبلغفيزیادةاوعجز.5

المخزون.فيزیادةاوعجز.6

شخصیة.لمنفعةالجمعیةأصولاستخدام.7

الواقعبعكسالمالیةالقوائماظھاربقصدمصروفاوإیرادتسجیلفيالتأخیر.8
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عشر:الرابعالفصل
ختامیةأحكام

لتنفیذھا.اللازمةالتعلیماتالرئیسیُصدرثمومنالجمعیة،إدارةمجلسقبلمناللائحةھذهتعتمد):117(مادة

اعتمادھا.تاریخمنالجمعیةحقفياللائحةبھذهالعملیجري):118(مادة

الإدارة.مجلسبموافقةإلااللائحةھذهعلىتعدیلأيإجراءیجوزلا):119(مادة
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